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VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS 

1. Asmuo, einantis vyriausiojo specialisto pareigas, atlieka šias funkcijas:
1.1. dalyvauja rengiant regiono plėtros plano ir jo pakeitimų projektus; atlieka regiono plėtros plano įgyvendinimo stebėseną;
1.2. teikia Tarybos kolegijos priimtus norminius teisės aktus ir kitus teisės aktus, nurodytus Regioninės plėtros įstatymo 23 straipsnio 5 dalyje, į Teisės aktų registrą (TAR);
1.3. atlieka Dokumentų valdymo bendrojoje informacinėje sistemoje (DBSIS) paskyros administratoriaus funkcijas;
1.4. DBSIS registruoja, kaupia, sistemina, tvarko ir saugo Tarybos administracijos, Tarybos kolegijos ir Tarybos kolegijos patariamojo organo – partnerių grupės bei kitų sudarytų darbo grupių dokumentus ir jų bylas; 
1.5. tvarko raštvedybą vadovaudamasis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis, užtikrina Taryboje parengtų ir gautų dokumentų saugumą bei iki nustatyto termino atiduoda saugoti į archyvą;
1.6. Tarybos nuostatuose nustatyta tvarka atlieka Tarybos kolegijos patariamojo organo – partnerių grupės sudėties formavimui skirtus veiksmus, organizuoja partnerių grupės posėdžius ir juos aptarnauja, rengia partnerių grupės posėdžių protokolus;
1.7. dalyvauja organizuojant Tarybos kolegijos posėdžius ir rengia posėdžių protokolų projektus; 
1.8. rengia Tarybos visuotinio dalyvių susirinkimo, Tarybos kolegijos sprendimų ir administracijos direktoriaus įsakymų projektus, dalyvauja rengiant Tarybos vidaus teisės aktų projektus, teikia pasiūlymus dėl vidaus veiklą reglamentuojančių teisės aktų tobulinimo ir užtikrina, kad jie atitiktų Teisės aktų projektų rengimo rekomendacijas, patvirtintas Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013-12-23 įsakymu Nr. 1R-298 ,,Dėl Teisės aktų projektų rekomendacijų įgyvendinimo patvirtinimo“ bei atitiktų kitus teisės aktus;
1.9. organizuoja konkursus į administracijos darbuotojų pareigybes, rengia dokumentų projektus konkursams paskelbti ir vykdyti, atlieka atrankos komisijos sekretoriaus funkcijas;
1.10. dalyvauja rengiant Tarybos metinį veiklos planą ir veiklos ataskaitą;
1.11. vykdo asmens duomenų apsaugos pareigūno pareigas, nustatytas 2016 m. balandžio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dėl fizinių asmenų apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dėl laisvo tokių duomenų judėjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrajame duomenų apsaugos reglamente);
1.12. dalyvauja rengiant Tarybos administracijos korupcijos prevencijos tvarkos aprašą, programas ir priemonių planus, dalyvauja atliekant Tarybos teisės aktų projektų antikorupcinį vertinimą, koordinuojant korupcijos prevencijos priemonių Taryboje įgyvendinimą;
1.13. administruoja ir sistemingai naujina visą reikalingą įstaigos informaciją internetinėje svetainėje (www.siauliuregionas.lt);
1.14. Tarybos administracijos direktoriaus pavedimu laikinai atlieka kito, nesančio darbe, administracijos darbuotojo, einančio vyriausiojo ar vyresniojo specialisto, funkcijas;
1.15. vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio Tarybos administracijos direktoriaus pavedimus. 
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